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Sucursales de los Clientes

SAIT te permite llevar el registro de las sucursales de tus clientes de una manera muy sencilla.

La informacién que se permite capturar en este catdlogo, hace referencia al domicilio de la

sucursal enlazado al cliente principal que previamente se registré en el catalogo de clientes.

Esta opcidn, tiene la ventaja de contar con el registro de las sucursales con las que cuenta el
cliente y al momento de procesarle una venta te habilite la opcion de elegir a que sucursal

pertenece esa venta.

Dicha opcidn es de mucha utilidad para los clientes que tienen varias sucursales en distintas
ubicaciones, la cuales todas pertenecen a una misma razén social, de esta manera podemos
dar de alta las diferentes sucursales del cliente con sus mismos datos fiscales sin necesidad de

duplicar el cliente con otra clave, pero mismo RFCy razén social.

A. Agregar una Sucursal de un Cliente
Ir al menu de Ventas / Sucursales de los Clientes.

1. Seleccionar la opcién de [Agregar].

2. Agregar la clave o identificacién de la sucursal.

3. Elegir el cliente al que pertenece la sucursal ingresando la clave o haciendo la consulta
presionando la tecla [F2].

4. Ingresar los datos generales de la sucursal.

5. Para finalizar, presionar la opcién de [Agregar].

i "

@' Agregar Sucursal del Cliente EE
Identificacion I 1

Cliente I 10 j IDIHIF‘LAS'I'IK. SA DECV.

omore e [sucursaL pLavivas

Encargado |JOSE PEREZ VELAZQUEZ

Calle AV COLIMA Y 28 Mimero | 1577 Colonia | INDUSTRIAL

Ciudad SAN LUIS RIO COLORADFO Estado | SOMORA CP | 83400
Telefono |53—4—BB—|]'|]' Zona |MORTE Impuesto I 0.00 %
Mendedor || j I

Cta Contable |
Agregar Cerrar
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B. Modificar una Sucursal de un Cliente

Ingrese al menu de Ventas / Sucursales de lo Clientes, seleccionar el registro que desea
modificar.

1. Una vez seleccionado dar clic en la opcion [Modificar].

2. Realizar las modificaciones necesarias en el formulario y dar clic en [Modificar].

% Modificar Sucursal del Cliente [ -E ]
Iclentiﬂcaciﬁnl 1

Ciente | 10 2| [omiPLasTic 5.4 DECV.

EEQU";:E[?E SUCURSAL PLAYTAS

Encargado | JOSE PEREZ VELAZQUEZ

Calle AN COLIMA Y 26 Mimero | 1577 Colonia | INDUSTRIAL

Ciudad SAN LUIS RID COLORADFO Estado | SONORA CP | 83400
Telefono |53—4—BB-DI} ZFona |MNORTE Impuesto I 0.00 %
Vendedor I j I

Cta Contable
I Wodificar | Cerrar |

C. Eliminar una Sucursal de un Cliente

Ingrese al menu de Ventas / Sucursales de los clientes, seleccionar el registro que desea
eliminar.

1. Una vez seleccionado dar clic en la opcién [Eliminar].
2. De manera informativa se muestra la informacion del cliente.

3. Siel cliente que desea eliminar es el correcto dar clic en [Eliminar].
@ Elirninar Sucursal del Cliente EIE
Identiﬁcaciﬁ-nl 1

Cliente | 10 2| [omPLasTK sA DECY.

EEE”.PEE?B SUCURSAL PLAYTYAS
Encargade |JOSE PEREZ VELAZQUEZ

Calle AV. COLIMA Y 26 Namero | 1577 Colonia | NDUSTRIAL

Ciudad SAN LUIS RIO COLORADFO Estado | SONORA cp | 83400
Telefono | 53-4-88-00 Zona |NORTE impuesto | 0.00%
Vendedor I j I

Cta Contable H
I Eliminar Cerrar |
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D. Realizar Busquedas de Sucursales de Clientes

Si desea buscar a un cliente en particular, dar clic en [Buscar] o presionar la tecla [F2].

03

Agregar

L

Modificar

X

Eliminar

Q ‘ b ‘ E
Cerrar

Buscar F2 Excel

1. Se mostrara la siguiente pantalla en donde debera ingresar el nombre de la sucursal.

Buscar I PLA

Dimiplastik, S.a. De C{Sucurzal Playitaz Ay, Colima Y 26 1577 Industrial|Zan Luiz Rio Colerad|53-4-88-00 u

=

2. Dar doble clic o presionar la tecla [Enter] sobre el registro deseado para mostrar la

informacion.

E. Exportar el Catalogo de Sucursales de los Clientes a Excel

Este proceso es muy sencillo lo Unico que se tiene que hacer es:

1. En el mend de Ventas / Sucursales de los Clientes, seleccionar la opcién de [Excel] y

listo.
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Agregar
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Medificar

X

Eliminar

Q ‘ @ ‘ E
Cerrar

Buscar F2 Excel
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